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1. Objetivo da Plataforma da TMT

A Plataforma Taxa Municipal Turistica tem como principal objetivo permitir que as diferentes
entidades detentoras de alojamentos no Municipio da Maia submetam as suas Declaracoes
de Autoliquidacao de uma forma pratica e simples. Garantindo a devida cobranca da Taxa

Municipal Turistica.

A Taxa Municipal Turistica €& devida em contrapartida do aproveitamento turistico
proporcionando pelo conjunto de atividades e investimentos promovidos pelo Municipio da
Maia, relacionados, com a atividade turistica, designadamente através da melhoria e
preservacao ambiental da cidade, da salvaguarda do comercio tradicional, histérico e de
proximidade, das obras de melhoramento publico e provado municipal, nas zonas turisticas
de exceléncia g, nas que se vierem a tornar a curto prazo, do beneficio gerado pela prestacao
de informacao e apoio a turistas e pela criacao de polos de dinamizacao cultural e recreativa,
disseminados por toda a cidade. A Taxa Municipal Turistica institui-se na modalidade de taxa

de dormida.
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2. Requisitos Técnicos
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Mozilla Firefox®
Google Chrome®
Microsoft Edge®

Mac OS
Linux
Microsoft Windows

Acesso Web permitido as portas de saida 80 por http e 443 por https

Resolucao do monitor: 1280x1024 (minima 1024x768)
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3. Interface da Plataforma

3. Interface da Plataforma
3.1. Pedido de Reqisto
3.2. Inicio de Sessao
3.3. Esqueceu-se da Palavra-Chave?
3.4. Esqgueceu-se do Nome de Utilizador?
3.5. Manual de Utilizador
3.6. FAQ’s
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o Paraaceder a Plataforma de Taxa Municipal Turistica do Municipio da Maia devera utilizar

o linkdefinido para o efeito.

o Apos aceder ao linkmencionado tera acesso ao Interface da Plataforma, estando
disponiveis as seguintes opcdes:
— Pedido de Registo
— Inicio de Sesséao

— Esqueceu-se da Palavra-Chave?

MN] TAXA
— Esqueceu-se do Nome de Utilizador? LN MUNICIPAL
— Manual de Utilizador % m TURISTICA

_ FAQ ,S anor

&

e
Iniciar Sessao 2

Esquecel-se da Palavra-Chave?
Esqueceu-se do Nome de Utiizador?

Pedido de Registo

Manual do Utilizador FAQ's
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Pedido de Registo - Entidade Singular

Iniciar Sessio

MUNICIPAL
TURISTICA

ano

Esquocey-se da Palavra-Chave?
Esqueceu-se do Nome de Liiizador?

Pedido de Registo

Manussi do Utiizador

TAXA
MUNICIPAL
TURISTICA

NOVO REGISTO

BEM-VINDO

as condicBes de utilizacéo.

FAQ's

Para efetuar um pedido de registo e ter acesso aos servicos online relacionados com a Taxa Municipal Turistica da Camara da Maia, preencha devidamente todos os campos do formulério abaixo e aceite

Apds a submissdo do respetivo formuldrio, recebera uma notificacéo via email, informando-o que o seu pedido se encontra em fase de andlise pelos servicos internos, sendo necessario aguardar o seu

resultado.

Posteriormente, voltara a ser notificado via email, com o resultado da andlise efetuada e consequentemente com as indicacdes dos proximos passos a efetuar.

Obrigada
Identificacdo da Entidade

DESIGNAGAO *

PAiS *

NIF =

RUA *

PORTA

e CODIGO POSTAL *
LOCALIDADE *
FREGUESIA *
EMAIL *
CONFIRMAGAO DO EMAIL *
TELEFONE *

TELEMOVEL **

NOME DO UTILIZADOR DE ACESSO *

Atencao, apos registo o campo “Nome de Utiizador de Acesso” ndo poderd ser
alterado
Deve assegurar que o respetivo nome representa a sua entidade.
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Selecione uma Freguesia

ANDAR
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1. Para iniciar o registo na Plataforma

selecione a opgao “Pedido de Registo”.

NOTA: Deve preencher todos os campos

considerados obrigatorios. Os campos
apresentados para preenchimento serdo

ajustados a realidade da entidade.

Para uma Entidade Singular serd

necessario preencher os seguintes campos:

2. Designagao: Identificacdo do nome da

entidade.

3. Pais: Identificacao do pais de origem da

entidade.
4. NIF: |dentificagao do NIF da entidade.

5. Certidao Domicilio Fiscal: Anexar
documento comprovativo do Cddigo

Certiddao de Domicilio Fiscal.

6. Rua/ Porta/ Postal/

Localidade/ Freguesia: Identificacdo da

Codigo

morada fiscal da entidade.



Taxa
visit Mu[uczlpal
MAIA| Turistica

Pedido de Registo - Entidade Singular

7. Email / Confirmagdo do Email:
Identificagdo do email da entidade
gue sera utilizado para o envio de

TAXA NOVO REGISTO
MUNICIPAL BEM-VINDO

T U R | ST | CA Para efetuar um pedido de registo e ter acesso aos servicos online relacionados com a Taxa Municipal Turistica da Camara da Maia, preencha devidamente todos os campos do formulério abaixo e aceite . .
as condicbes de utilizagao not|f|cagoe54
Apos a submisséo do respetivo formulério, recebera uma notificacéo via email, informando-o que o seu pedido se encontra em fase de anélise pelos servicos internos, sendo necessario aguardar o seu
resultado
Posteriormente, voltara a ser notificado via email, com o resultado da analise efetuada e consequentemente com as indicacdes dos préximos passos a efetuar. 8. Telefone, I elemével: | d e nt|f| Ca gé O
Obrigada dos contactos telefonicos da

entidade. NOTA: Apenas um dos
campos tera de ser preenchido.

Identificacdo da Entidade

DESIGNAGAO *
PAiS *  Portugal g ope
E 9. Nome do Utilizador de Acesso:

NIF *

RUA * Definicao do nome de utilizador de
) roRT ANDAR acesso a plataforma. NOTA: Deve
CODIGO POSTAL *
LOGALIDADE * ], e utilizar sempre caracteres
FREGUESIA *  Selecione uma Freguesia v} ma | USCU IOS e néo devera, ut| ||za r
EMAIL * e
e CONFIRMAGAO DO EMAIL * espacos.
TELEFONE **
TELEMOVEL ATENCAO: Apés registo o campo

NOME DO UTILIZADOR DE ACESSO *

Atencao, apss registo 0 campo “Nome de Utiizador de Acessa® néo poderd ser
alterado

Deve assegurar que o respetivo nome representa a sua entidade. pod e I’é ser a |te ra d o. ASSGg ure q ue

“Nome do Utilizador de Acesso” nao

respetivo nome identifica a entidade.
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Pedido de Registo - Entidade Singular

Pessoa de Contacto

NOME *
TELEFONE **
TELEMOVEL **

Consentimento

m Dou consentimento para utilizagio dos dados pessoais preenchidos, de acordo com o definido nos Termos de Adesio
e na Politica de Privacidade. *

* Campos obrigatérios.
** E aobrigatério preencher um dos dois campos.

@ I'm not a robot n

S

CANCELAR SUBMETER

<<
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10. Pessoa de Contacto: Identificagao
da pessoa responsavel pela
entidade e respetivos contactos
telefénicos.

1. Consentimento: Preencher
checkbox de consentimento de
utilizagdo dos dados preenchidos
de acordo com os “Termos de
Adesao” e “Politica de Privacidade”.

12. CAPTCHA: Preencher checkbox de
codigo de validagao.

13. Apods todos os campos obrigatdrios
estarem preenchidos selecione a
opgao “Submeter”.

NOTA: Efetuada a submissdo sera
informado que o seu pedido de registo
foi efetuada corretamente,
encontrando-se a aguardar validagao
por parte dos servicos internos do
Municipio.  Simultaneamente, serd
despoletado um email comprovativo
da submissao do pedido de registo,
para o email mencionado no
formulario. Apds validacao, serd
notificado sobre o seu resultado.

n
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Pedido de Registo - Entidade Coletiva

TAXA . . .
MUNICIPAL Para urTwa Entidade Coletiva .sera
TURISTICA necessario preencher os seguintes
crmente, vlbed 8 e nliicado sia sl com o resilisdo e e sefvele  consequenisments com as idcasBes don prinos pessce 8 seker campos:
Obrigada
Identifi d0 da Entidad . ~ . pe ~
iR e 1. Designagdo: Identificacdo  do
e 0 (1) nome da entidade.
NIF * 503182710 Coletivo
8"““;:::;:;::;:5:;; - o Fery enifesste de peEE ok
% REMOVER
Ficheiras em PNG, JPG. PDF . .
TIPO DE ENTIDADE * | Prvace a g origem da entidade.
RUA * .
PORTA ANDAR .. ~ -
a ct0130 PosTAL - 3. NIF: Identificacdo do Numero de
e Identificacéo Fiscal da Entidade.
FREGUESIA Selecione uma Freguesia
EMAIL
I 4, N° de Certidio Permanente:
TECEmOvEL Identificacdo do N° atribuido a
NOME DO UTILIZADOR DE ACESSO *
T — Certiddo Permanente da Entidade.
5. Certiddo Permanente: Anexar
Certiddao Permanente.
6. Tipo de Entidade: |dentificar se
Entidade é Publica ou Privada.
7. Rua/ Porta/ Cédigo Postal/
Localidade/ Freguesia:
|dentificagao da morada fiscal da
entidade.
<<
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Pedido de Registo - Entidade Coletiva

TAXA NOVO REGISTO
MUNICIPAL
TURISTICA

as condigbes de uliizacao

resultado

Para efatuar um pedido de registo @ ler acesso aos senvicos online relacionados com a Taxa Municipal Turistica da Camara da Maia, preancha devidamente 1odos 0s campos do formulano abaixo @ aceite

Apés a submisséio do respetivo formuldrio, receberd uma notificago via email, informando-o que o seu pedido se encontra em fase de andlise pelos servicos internos, sendo necessdrio aguardar o seu

Posteriormente, voltard a ser nolificado via email, com o resullado da andlise efeluada e consequentemente com as iNdicacdes dos Proximos passos a efetuar

Obrigada

Identificacdo da Entidade

DESIGNAGAO ~

PAiS ~

NIF

N.° CERTIDAO PERMANENTE ~

CERTIDAO PERMANENTE
Ficheiros em PNG, JPG, PDF

TIPO DE ENTIDADE ~
RUA *

PORTA

CODIGO POSTAL =
LOCALIDADE *

FREGUESIA

EMAIL *

GONFIRMAGAO DO EMAIL *
TELEFONE **

TELEMOVEL **

NOME DO UTILIZADOR DE ACESSO *

Rizngio. spb recisto o campa “Neme da Utlizsdor de Acsssc” ndo padrd ser stersdo.
Dave assegurar gus o respeivo nome represents 3 sua sntidade.

Hatel ox
Fortugal

503182710

[ = anexer |

Privado

ANDAR

Selecione uma Freguesia

Coletivo

)
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Email / Confirmagio do Email:
Identificacdao do email da entidade
que sera utilizado para o envio de
notificagdes.

Telefone/Telemével: |dentificacio
do contactos telefénicos da
entidade. NOTA: Apenas um dos
campos tera de ser preenchido.

Nome do Utilizador de Acesso :
Definicdo do nome de utilizador de
acesso a plataforma. NOTA: Devera
utilizar sempre caracteres
maiudsculos. Nao deverao utilizar

espacgos.

13



Pedido de Registo - Entidade Coletiva

Pessoa de Contacto

NOME *
TELEFONE **
TELEMOVEL *

Consentimento

12

Dou consentimento para utilizagcdo dos dados pessoais preenchidos, de acordo com o definido nos Termos de Adesao
e na Politica de Privacidade. *

* Campos obrigatérios.
** E obrigatério preencher um dos dois campos.

®

I'm not a robot n @

a4
SUBMETER

~—————

<<
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1. Pessoa de Contacto: Identificagao
da pessoa responsavel pela
entidade e respetivos contactos.

12. Consentimento: Preencher
checkbox de consentimento de
utilizagdo dos dados preenchidos
de acordo com os “Termos de
Adesao” e “Politica de Privacidade”.

13. CAPTCHA: Preencher checkbox do
Codigo de validagao.

14. Apds todos os campos obrigatdrios
estarem preenchidos selecione a
opgao “Submeter”.

NOTA: Efetuada a submissdo sera
informado que o seu pedido de registo
foi efetuada corretamente,
encontrando-se a aguardar validagao
por parte dos servicos internos do
Municipio. Simultaneamente, sera
despoletado um email comprovativo
da submissdo do pedido de registo,
para o email mencionado no
formulario. Apds validacao, serd
notificado sobre o seu resultado.

14



3.2. Inicio de Sessao
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Inicio de Sessao

Caro utilizador,

0 seu pedido de registo na Plataforma Taxa Municipal Turistica do Municipio da Maia foi Aceite.
Para definir as suas credencias de acesso, selecione o seguinte link:

Finalizar Acesso o

Obrigado.

Com os melhores cumprimentos,

Definir Palavra-chave

Caro utilizador Braga necessita de definir a sua nova palavra-chave tendo em atencéo os seguintes critérios:
® Pelo menos 8 caracteres
e Mailsculas
® Mindsculas
® MNimeros ou caracieres especiais

PALAVRA-CHAVE * e
CONFIRMAGAO *
CONFIRMAR e

Iniciar Sesséo

Esqueceu-se da Palavra-Chave?
Esqueceu-se do Nome de Utilizador?

Pedido de Registo

Manual do Utilizador FAQ's

<<
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Apds validagdo do seu pedido de
registo por parte dos servicos internos
do Municipio, sera notificado sobre o
seu resultado, via email.

1. No caso do seu pedido ter sido
“Aceite” o email mencionado tera
disponivel um link (Finalizar Acesso)
gue o encaminhard para o ecra de
definicdo de Palavra-Chave.

2. Defina a sua Palavra-Chave, tendo
em atengao 0s critérios
mencionados.

3. Selecione a opgdo “Confirmar”.

4. No final serd encaminhado para o
Interface da Plataforma onde
podera iniciar sessao com o Nome
de Utilizador definido no formulario
de registo e a sua Palavra-Chave.

NOTA: No caso da entidade nao se
identificar corretamente ira surgir uma
mensagem de que Nome de Utilizador
ou Senha se encontram invalidos e o
acesso é inibido.

16



3.3. Esqueceu-se da Palavra-
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Esqueceu-se da Palavra-Chave?

ST TAXA
ﬁ MUNICIPAL

TURISTICA

Iniciar Sessdo

1 ueceu-se da Palavra-Chave?

Pedido de Registo

Manual do Utilizador FAQ's

Recuperacao de Acesso

Caso se tenha esquecido da sua Palavra-Chave deve preencher os campos que se seguem e selecionar "Submeter” . Posteriormente ird receber um email com
um link que o encaminhard para o ecra de recuperacio de Palavra-Chave

HNome de Acesso

Email da Entidade

HIF da Entidade

SUBMETER e

Caro utilizador,

Registamos um pedido de recuperag8o das suas credencias de acesso.

Para efetuar a respetiva alteracio, selecione o seguinte link:
Recuperar Acesso e
Obrigado.

Com os melhores cumprimentos,

<<
indice geral

Definir Palavra-chave

Caro utilizador Braga necessita de definir a sua nova palavra-chave tendo em atencdo os seguintes critérios:
# Pelo menos & caracteres
® Waiisculas
® Winisculas
@ Nimeros ou caracteres especiais

PALAVRA-CHAVE * e
CONFIRMAGAO *

CONFIRMAR e

Taxa
visit Mu[uczlpal
MAIA| Turistica

1. Nos casos em que se esqueceu da
Palavra-Chave selecione a opgao
“Esqueceu-se da Palavra-Chave?”.

2. Preencha os campos requeridos
para a recuperacao,
nomeadamente:

. Nome de Acesso
. Email da Entidade
. NIF da Entidade

3. Selecione a opgdo “Submeter”.

4, Apds submissdo, recebera um
email onde estard disponivel um
link (Recuperar Acesso) que o
encaminhara para ecra de
recuperacao de Palavra-Chave.

5. Defina a nova Palavra-Chave, tendo
em atencao 0s critérios
mencionados.

6. Selecione a opgao “Confirmar”.

No final sera encaminhado para a
Interface da Plataformma onde podera
iniciar sessao com o Nome de Utilizador
definido no formulario de registo e a
sua nova Palavra-Chave.

18



3.4. Esqueceu-se do Nome de
Utilizador?
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Esqueceu-se do Nome de Utilizador?

1.  Nos casos em que se esqueceu do
Nome de Utilizador selecione a
opgao “Esqueceu-se do Nome de
Utilizador?".

2. Preencha os campos requeridos
para a recuperacao,
nomeadamente:

Pedido de informag&o do Nome do Utilizador * Email da Entidade

M| TAXA - NIF da Entidade

Caso se tenha esguecido do seu Nome de Utilizador deve preencher os campos que se seguem e selecionar "Submeter”.

Ilk' M U N | C | PA |_ Posteriormente ira receber um email com o seu Nome de Utilizador
M TURISTICA o |

Selecione a opgao “Submeter”.

- (2] Apods submissdo, receberd um email
onde estara disponivel o seu Nome de
Utilizador.

Iniciar Sessao

1

,ueceu-se da Palavra-Chave?
Esqueceu-se do Nome de Utilizador?:

Pedido de Registo

Manual do Utilizador FAQ's

<<
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3.5. Manual do Utilizador

Taxa
Municipal
Turistica




Manual do Utilizador

MUNICIPAL
TURISTICA

ano

Palavr

o EnERt | ARER & |

Iniciar Sessao

Esqueceu-se da Palavra-Chave?
Esqueceu-se do Nome de Utilizador?

Pedido de Registo

Manual do Utilizador FAQ's

<<
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Para que tenha documentagao de
apoio, para a utilizagdo do portal, o
municipio disponibiliza um manual de
apoio ao utilizador.

1. Para aceder ao respetivo manual
deve clicar na opgao assinalada.

Nesse momento é transferido, para o
seu computador, o manual, em formato
pdf, podendo consultar o mesmo.

22
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FAQ's

O portal dispde ainda de um conjunto
de FAQ's (Perguntas Frequentes), que
apoiam o utilizador a esclarecer as

duvidas mais frequentemente
colocadas, pelas entidades, ao
municipio.

1. Para aceder as respetivas FAQ's
deve clicar na op¢ao assinalada.

R
2. Nesse momento €& encaminhado

Esqueceu-sé da Palavra-Chave?

Esqueceu-se do Nome de Utilizador? para uma péglna onde pode
Pedido de Registo analisar as perguntas e as respostas
Manual do Utilizador FAQ's indexadas.
Perguntas Frequentes 9
<<
24
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Pagina Inicial
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o Apods a autentificacdao na Plataforma tera acesso a pagina inicial onde se encontram

definidos um conjunto de itens que ilustram as respetivas areas/funcionalidades

disponiveis, nomeadamente:
— Area Pessoal
— Estabelecimentos
— Declaracdes de Cobranca

— Guia de Recebimento

®

Estabelecimentos

%

DeclaragGes de
Autoliquidacao

%

e

Guia de Recebimento

%

[

Manual do
Utilizador

<<
indice geral
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Area Pessoal

B

Estabelecimentos

%

Teresa
rosarnio_oliveirai@ano. pt

ALTEHAI;:E.D PALAVRA-CHAVE

/.' Manual do
|_. Utilizador

<<
indice geral
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1. Para aceder a sua Area Pessoal
selecione o icone disponivel no
canto superior direito, onde tera
disponivel as seguintes opgoes:

. Dados Identificativos

» Alteracao Palavra-Chave

e Sair

2. Para terminar sessao selecione o

icone assinalado.

28



Area Pessoal - Dados Identificativos

Teresa
resanio_oliveiraf@ane. pt

e .

TERESA

Identificagéo da Entidade

DESIGNAGAO *
PAIS *

NIF 124532012 Singular
CODIGO DE CERTIDAO DE DOMICILIO FISCAL *  =sgrg

CERTIDAO DOMICILIO FISCAL
Ficheiros em PNG, JPG, PDF

RUA *  stiryh

PORTA

ANDAR

CODIGO POSTAL *
LOCALIDADE *

FREGUESIA *
EMAIL *  rosario_oivera@ano.pt
TELEFONE = 917 414718
TELEMOVEL =

Pessoa de Contacto

NOME *

TELEFOMNE **
TELEFONE ™

Documentos

Estabelecimentos e

ESTABELECIMENTO FREGUESIA TIPO DE ALOJAMENTO

COMPROVATIVO DE MORADA

18-11-2018 Hotel Teresa Abade de Vermoim AL Apartamento

<<
indice geral
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1. Para consultar 0s dados
identificativos da sua entidade,
fornecidos no momento do registo,
selecione o icone assinalado.

2. Selecione a opc¢do “Editar” para
submeter um pedido de alteragao
de dados.

NOTA: O seu pedido de alteragdo de
dados ficara em fase de validagao pelos
servicos internos do Municipio. Apds
validagao, sera notificado sobre o seu
resultado, via email.

3. Poderd ainda consultar/visualizar os
estabelecimentos que se
encontrem  associados a  sua
entidade.

29



Area Pessoal - Alteracido da Palavra-Chave

Teresa
resanio_oliveiraf@ane. pt
1

ALTERAGAD PALAVRA-CHAVE P O

Pedido de alteragdo de Acesso

© raisvracHavE |

Esta funcionalidade permite a alteragéo das suas credenciais de acesso.

Apés a submisséo da sua Palavra-Chave atual, ird receber um email com um link para efetuar a respetiva alteragéo.

Caro utilizador,

Registamos um pedido para recuperagdo das suas credencias de acesso.
Para efetuar a respetiva alteragdo, selecione o seguinte link:

Mudar Palavra-Chave e

Obrigado.

Com os melhores cumprimentos,

Definir Palavra-chave

Caro utilizador Braga necessita de definir a sua nova palavra-chave tendo em atencdo os seguintes critérios:

CANCELAR SUBMETER
2.1

# Pelo menos & caracteres

& Maiisculas

e linusculas

@ Nimeros ou caracteres especiais

PALAVRA-CHAVE * o
CONFIRMAGAO *

CONFIRMAR e

<<
indice geral

Taxa
visit Mu[uczlpal
MAlff Turistica

1. Clique sobre a opgao “Alterar
Palavra-Chave” caso pretenda
alterar a mesma.

2. Introduza a Palavra-Chave atual e
selecione “Submeter” (2.1).

3. Apds submissdao, recebera um
email onde estard disponivel um
link (Mudar Palavra-Chave) que o
encaminhard para o ecra de
definicdo da nova Palavra-Chave.

4. Defina a nova Palavra-Chave, tendo
em atencao 0s critérios
mencionados.

5. Selecione a opgdo “Confirmar”.

No final sera encaminhado para a
interface da plataforma onde podera
iniciar sessao com o Nome de Utilizador
definido no formulario de registo e a
sua nova Palavra-Chave.
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4.72. Estabelecimentos
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Taxa
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Estabelecimento

Entende-se por estabelecimento todos os tipos de unidades que tenham como objetivo o

Empreendimento Turistico ou o Alojamento Local.

A Plataforma Taxa Municipal Turistica permite as entidades classificadas como unidades de
Empreendimento Turistico ou o Alojamento Local registar e gerir os dados relativos a

emissao de Declaracdes de Autoliquidacao dos seus estabelecimentos.

<<
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Estabelecimentos - Listagem/Pesquisa

L

Estabelecimentos

9

ESTABELECIMENTOS DECLARAGOES DE AUTOLIQUIDAGAO

< MEUS ESTABELECIMENTOS e

REGISTAR
ESTABELECIMENTO ESTABELECIMENTO FREGUESIA AUTOLIQUIDAGAD

Q Fitrar @ Pesquisa Avancada I Limpar Pesquisa

Hotel Teresa Abade de Vermoim AL Mensal

D

Pesquisa Avancada

Estabelecimento Em Atividade Ambos ¥ | N.°de RNET ou RNAL
Qualquer Tipo de Unidade ¥ | Qualguer Tipo de Alojamento ¥  Qualgquer Autoliguidacdo
Freguesia Email
Rua Cédigo Postal
Pesquisa em todos 0s campos e Q Filtrar Q@ PesquisaAvancada @ Limpar Pesquisa

<<

indice geral

Taxa
visit Mu[uc.lpal
MAlff Turistica

Clique sobre o icone
“Estabelecimento” para ter acesso a
listagem de todos o0s seus
estabelecimentos registados.

Caso pretenda encontrar um
estabelecimento em  especifico
podera utilizar o campo Filtrar
(Pesquisar em todos os campos) ou
ainda a “Pesquisa Avancada” (2.1).

Na “Pesquisa Avancada” podera
combinar filtros de pesquisa. Apods
definir a sua pesquisa selecione
“Filtrar”.
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Estabelecimentos - Registo de Estabelecimento

ESIABELECIMENTOS | DECLARAGOES DE AUTOLIQUIDAGAO

é MEUS ESTABELECIMENTOS

Q Fitrar @, Pesquisa Avangada
REGETAR
ESTABELECMENTO ESTABELECIMENTO FREGUESIA

Hotel Teresa Abade de Vermoim

W Limpar Pesquisa

AUTOLIQUIDAGAO

Mensal

REGISTAR ESTABELECIMENTO

Identificac@o de Estabelecimento

ESTABELECIMENTO *

TIPO DE UNIDADE *  Selecione um tipo de unidade
e ESPECIFICACAO DO TIPO DE ALOJAMENTO *  Selecione um tipo de alojamento

TIPO DE AUTOLIQUIDAGAO *  Selecione um tipo de Autoliquidacdo

Valido por um ano civil
N.° DE RNET OU RNAL * e
DATA DE INICIO DE ATIVIDADE *
RUA *
PORTA ANDAR
cODIGO POSTAL *
LOCALIDADE  BRAGA
FREGUESIA *  Selecione uma Freguesia
EMAIL *
CONFIRMAGAO DO EMAIL *
TELEFONE **
TELEMOVEL **
DADOS DE PAGAMENTO (IBAN/SWIFT) *

IMPORTAR DADOS DA ENTIDADE

Pessoa de Contacto

NOME *
TELEFONE **
TELEMOVEL **

Capacidade

N.® DE QUARTOS * N.° DE CAMAS *

* Campos obrigatérios.
* £ pbrigatdrio preencher um dos dois campos.

GUARDAR SUBMETER

<<
indice geral

Taxa
visit Mu[uczlpal
MAlff Turistica

Para efetuar um pedido de registo de
um estabelecimento selecione a opgao
“Registar Estabelecimento” e preencha
0S seguintes campos:

1. Designacdo do Estabelecimento:
Identificacao do nome do
estabelecimento.

2. Tipo de Unidade: Definir se o
estabelecimento é um
“Empreendimento Turistico” ou
“Alojamento Local”.

3. Especificagio do Tipo de
Alojamento: De acordo com o
“Tipo de Unidade”, selecionado
anteriormente, identificar o tipo de
alojamento.

4. Tipo de Autoliquidagao: Identificar
se a submissao de Declaragcdes de
Autoliquidacao serd feita
mensalmente ou “Trimestral

5. N°de RNET ou RNAT: Identificagdao
do NUumero do Registo Nacional do
Empreendimento Turistico ou do
Numero Nacional de Agente de
Animacao Turistica.
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Estabelecimentos - Registo de Estabelecimento

ESIABELECIMENTOS | DECLARAGOES DE AUTOLIQUIDAGAO

é MEUS ESTABELECIMENTOS

REGISTAR
ESTABELECIMENTO ESTABELECIMENTO

Hotel Teresa

Q Fitrar @ Pesquisa Avancada

FREGUESIA

Abade de Vermoim

W Limpar Pesquisa

AL

AUTOLIQUIDAGAO

Mensal

REGISTAR ESTABELECIMENTO
Identificac@o de Estabelecimento
ESTABELECIMENTO *
TIPO DE UNIDADE *  Selecione um tipo de unidade
ESPECIFICAGAO DO TIPO DE ALOJAMENTO *  Selecione um tipo de alojamento
TIPO DE AUTOLIQUIDAGAO *  Selecione um tipo de Autoliquidacio
Valido por um ano civil
N.° DE RNET OU RNAL *
e DATA DE INICIO DE ATIVIDADE *
RUA *
PORTA ANDAR
e CODIGO POSTAL *
LOCALIDADE  BRAGA
FREGUESIA *  Selecione uma Freguesia
EMAIL * e
CONFIRMAGAO DO EMAIL *
TELEFONE **
TELEMOVEL ** e
@ DADOS DE PAGAMENTO (IBAN/SWIFT) *
Pessoa de Contacto
NOME *
TELEFONE **
TELEMOVEL **
Capacidade
N.° DE QUARTOS * N.° DE CAMAS *
* Campos obrigatérios.
# E gbrigatério preencher um dos dois campos.
I T

<<
indice geral

10.

Taxa
visit Mu[uczlpal
MAlff Turistica

Data de Inicio de Atividade:
Identificagao da Data de Inicio de
Atividade do estabelecimento.

Rua/ Porta/ Cédigo Postal/
Localidade/ Freguesia:
Identificagdo da morada fiscal do
estabelecimento.

Email / Confirmagido do Email:
Identificacao do email do
estabelecimento.

Telefone/Telemével: |dentificacdo
dos contactos telefénicos do
estabelecimento. NOTA: Apenas
um dos campos tera de ser
preenchido.

Dados de
(IBAN/SWIFT):
NUmero Internacional de Conta

Pagamento
Introduzir o

Bancaria que identifica o ndmero
de conta a ordem, num contexto
internacional. Esta  informacao
servira para efeitos de pagamentos
(Ex: pagamento de ComissGes de
Intermediacao de Cobranca).
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Estabelecimentos - Registo de Estabelecimento

ESIABELECIMENTOS | DECLARAGOES DE AUTOLIQUIDAGAO

é MEUS ESTABELECIMENTOS
( REGISTAR 2
ESTABELECMENTO ESTABELECIMENTO

Hotel Teresa

@ Pesquisa Avancada W Limpar Pesquisa

AUTOLIQUID

AL Mensal

REGISTAR ESTABELECIMENTO

Identificac@o de Estabelecimento

ESTABELECIMENTO *
TIPO DE UNIDADE * | Selecione um tipo de unidade

ESPECIFICACAO DO TIPO DE ALOJAMENTO *  Selecione

TIPO DE AUTOLIQUIDAGAO *  Selecione um tipo de Autoliquidacdo

Valido por um ano civil
N.° DE RNET OU RNAL *
DATA DE INICIO DE ATIVIDADE *
RUA *
PORTA
cODIGO POSTAL *
LOCALIDADE  BRAGA
FREGUESIA *  Selecione uma Freguesia
EMAIL *
CONFIRMAGAO DO EMAIL *
TELEFONE **
TELEMOVEL **
DADOS DE PAGAMENTO (IBAN/SWIFT) *

alojamento

IMPORTAR DADOS DA ENTIDADE

ANDAR

Pessoa de Contacto
NOME *

TELEFONE **
TELEMOVEL **

Capacidade
@ N.® DE QUARTOS * @N." DE CAMAS *
*Campos obrigatérios
# E gbrigatério preencher um dos dois campos. @
| covone | sueren |
<<

indice geral

Taxa
visit Mu[uczlpal
MAlff Turistica

1. Pessoa de Contacto: Identificacao da
pessoa responsavel pelo

estabelecimento e respetivos contactos.

12. N° de Quartos: Identificagdo do
ndmero de quartos do

Estabelecimento.

13. N° de Camas: Identificagcao do numero

de camas do Estabelecimento.

14. Apds todos os campos obrigatdrios
estarem preenchidos selecione a opgao

“Submeter”.

NOTA: Apds a submissdao sera informado
que o seu pedido de registo foi efetuado
corretamente, encontrando-se a aguardar
validagdo por parte dos servicos internos do
Municipio. Simultaneamente, sera
despoletado um email comprovativo da
submissdao do pedido de registo, para o
email da entidade. Apods validagao, sera

notificado sobre o seu resultado.

15. Selecione a opgao “Importar Dados da
Entidade” se pretender preencher
automaticamente os campos comuns
entre o formulario do registo da
entidade e o formulario do registo do
estabelecimento.
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Estabelecimentos - Visualizacao de
Estabelecimento

ESTABELECIMENTOS DECLARAGOES DE AUTOLIQUIDAGAD

< MEUS ESTABELECIMENTOS

REGISTAR
ESTABELECIMENTO STABELECIMENTO

Hotel Teresa

Q Fitrar @ Pesquisa Avancada

FREGUESIA

Abade de Viermoim

B Limpar Pesquisa

AUTOLIQUI

AL Mensal

VISUALIZAR ESTABELECIMENTO

Identificacéo de Estabelecimento

DESIGNAGAO DO ESTABELECIMENTO

TIPO DE UNIDADE

ESPECIFICACAQ DO TIPO DE ALOJAMENTO
TIPO DE AUTOLIQUIDAGAO

Valido por um ano civil
N.° DE RNET OU RNAT
DATA DE INICIO DE ATIVIDADE
N.? DE LICENCIAMENTO! N.° COMUNICAGAO PREVIA
DADOS DE PAGAMENTO (IBAN/SWIFT)
RUA
PORTA
CODIGO POSTAL
LOCALIDADE
FREGUESIA
EMAIL
TELEFONE
TELEMOVEL

Hotel Teresa

rosario_oliveira@ano.pt

917414718

ANDAR

Pessoa de Contacto

NOME  Teres:

TELEFONE
TELEMOVEL

Capacidade
N.° DE QUARTOS 20 N.° DE CAMAS <0
[cswe | o |
<<

indice geral

Taxa
visit Mu[uczlpal
MAlff Turistica

1. Selecione o icone assinalado caso

pretenda visualizar toda a

informacao relativa ao seu

estabelecimento.

2. Selecione a opc¢do “Editar” para
submeter um pedido de alteragao
de dados.

NOTA: O seu pedido de alteragdo de
dados ficara em fase de validagao pelos
servicos internos do Municipio. Apds
validagao, sera notificado sobre o seu
resultado.
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Estabelecimentos - Visualizacao de Estabelecimento

Pessoa de Contacto

NOME  TeresaAmorim
TELEFONE 921111 111
TELEMOVEL 921144 444
Capacidade
N.® DE QUARTOS 45 N.® DE CAMAS 52
Alterar o Estado de Atividade do Estabelecimento 2 B o
Tipo de Cessagio *
Permanente [
Motivo *
ME  Teresa Amorim
DNE 921 111111
B Ve oo
Capacidade
N.” DE QUARTOS 45 N.° DE CAMAS 52

Alterar a estado de atividade do Estabelecimento 4 ﬂ

Motivo *

ACTIVAR

<<
indice geral

Taxa
visit Mu[uczlpal
MAIA| Turistica

1. Caso pretenda desativar o seu
estabelecimento selecione a opgao
“Desativar”.

2. Introduza o motivo para a respetiva
desativacao e clique sobre
“Desativar”.

NOTA: O seu pedido de cessacgao ficara
em fase de validagao pelos servigos
internos do Municipio. Apods validagao,
serd notificado sobre o seu resultado,
via email.

3. Caso o pedido de cessacao seja
“Aceite”, podera voltar a ativar o seu
estabelecimento selecionando a
opgao “Ativar”.

4. Introduza o motivo para a respetiva
ativacao e clique sobre “Ativar”.

NOTA: O seu pedido de ativagao ficara
em fase de validacdo pelos servicos
internos do Municipio. Apos validagao,
serd notificado sobre o seu resultado,
via email.
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4.3. Declaracoes de
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Declaracoes de Autoliquidacao

DeclaragGes de
Autoliquidaggo

%

ESTABELECIMENTOS | DECLARAGOES DE AUTOLIQUIDAGAD

{ ESTABELECIMENTOS/DECLARACOES DE AUTOLICe/:O

COMPROVATIVOS DE Q Filtrar @ Pesquisa Avangada @ Limpar Pesquisa
COMISSAQ DE_ .
INTERMEDIACAC DE

COBRANCA
RECUSAS DE
PAGAMENTO

v@

Pesquisa Avangada

Em Atividade aAmbos »

Q Filtrar @ Pesquiza Avangada

B Limpar Pesquiza

<<
indice geral

Taxa
visit Mu[uczlpal
MAlff Turistica

Cligue sobre o icone “Declaragoes
de Autoliquidagao” para ter acesso
a uma area que disponibiliza, no

menu lateral, duas opgoes,
nomeadamente:
« Comprovativos de
Comissao de
Intermediagao de

Cobranca (1.1).

* Recusas de Pagamento
(1.2).

Caso pretenda encontrar um
estabelecimento em  concreto
podera utilizar o campo Filtrar
(Pesquisar em todos os campos) ou
ainda a “Pesquisa Avancada” (2.1).

Na “Pesquisa Avancada” podera
combinar filtros de pesquisa. Apds
definir a sua pesquisa selecione
“Filtrar”.
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Declaracoes de Autoliquidacao - Preenchimento

ESTABELECIMENTOS | DECLARAGOES DE AUTOLIGUIDACAD

< ESTABELECIMENTOS/DECLARAGCOES DE AUTOLIQUIDAGAO
Egmg@?\\ﬂé’as o Q Fitrar @ Pesquiss Avangads @ Limpar Pesquisa

INTERMEDIACAD DE
BRANCA

RECUSAS DE
PAGAMENTO

PREENCHIMENTO DE DECLARAGAO DE AUTOLIQUIDAGAQ
Atenciio, ao selecionar o periodo de liquidagdo, alguns dos campos da declaragio serdo preenchidos, aufomaticamente, com base nas guias de recebimento preenchidas para o respefivo periodo.
Caso seja necessario, proceda & alteragio dos dados apresentades. Por exemplo, no cenario onde néo foram emitidas guias de recebimenta para todas as dormidas do estabelecimento, deve acrescentar os valores me falta.
Hotel ANO
0201-2023
Liquidagao da Taxa
PERIODO * i e
ISENTO DE IVA NO AMBITO DA SUAATIVIDADE? *
Nos termos do n 2 do Artigo 2.° do Cadigo do Imposto Sobre Valor
Acrescentado (CIVA).
TOTAL DE DORMIDAS NO PERIODO *
Dormidas Excluidas de Taxa 0
DORMIDAS PARA ALEM DAS 6 NOITES 0
Dormidas ndo Sujeitasa Taxa 0
DORMIDAS DE HOSPEDES ATE 15 ANOS (INCLUSIVE) 0
DORMIDAS DEV\DOASERVIQOSMED\CDS 0
DORMIDAS DE HOSPEDES PORTADORES DE DEFICIENCIA 0
DORMIDAS HOSPEDES DECORRENTE DE EMERGENCIA SOCIAL OU PROTEGAO CIVIL 0
Outras Regularizagdes 0
DORMIDAS PAGAS POR INTERMEDIARIOS TURISTICOS 0
Total de Dormidas para Determinagao da Taxa 0

indice geral

Taxa
visit Mu[uczlpal
MAlff Turistica

A opcao Declaragdes de Autoliquidagao
disponibiliza uma listagem de todos os
estabelecimentos associados a

entidade. Na linha da cada entidade

terd acesso a dois icones,
nomeadamente
« Novo (5)

* Histdrico

Selecione o icone “Novo” sempre que
pretenda submeter uma nova
Declaragdo de Autoliquidagao e
preencha os seguintes campos:

Serd apresentada uma mensagem de
alerta que informa que, caso tenham
sido preenchidas Guias de
Recebimento, o sistema ird preencher
os valores de forma automatica, com
base no periodo selecionado. Esta
informacao pode ainda ser editada para
compreender outros nUmeros.

Periodo: Identificagdo do periodo a que
corresponde a Declaragao de
Autoliquidacdo a emitir. O sistema ira
limitar, automaticamente, a submissao
para periodos ja submetidos ou isentos
de taxa.

Isento de Iva no Ambito da sua
Atividade?: Preencher Check Box caso a

condi¢cao mencionada se verifique.
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Declaracoes de Autoliquidacao - Preenchimento

ESTABELECIMENTOS | DECLARAGOES DE AUTOLIGUIDACAD

< ESTABELECIMENTOS/DECLARAGCOES DE AUTOLIQUIDAGAO
Egmg@?\\ﬂé’as o Q Fitrar @ Pesquiss Avangads @ Limpar Pesquisa

INTERMEDIACAD DE
BRANCA

RECUSAS DE
PAGAMENTO

PREENGHIMENTO DE DECLARAGAO DE AUTOLIQUIDAGAO

Aengio, a0 selecionar o periodo de liquidagdo, alguns dos campos da declaragio sero preenchidos, automaticamente, com base nas guias de recebimento preenchidas para o respetivo periodo.
Casoseja necessério, proceda 3 alteracio dos dados apresentados. Por exemplo, no cenério onde nio foram emitidas guias de recebimento para todas s dommidas do estabelecimento, deve acrescentar os valares me falta

Hotel ANO
02-01-2023

Liquidacdo da Taxa

PERIODO * =
ISENTO DE IVA NO AMBITO DA SUA ATIVIDADE? * |
Nos termos do n® 2 do Arligo 2.° do Cédigo do Imposto Sobre Valor
Acrescentado (CIVA).

TOTAL DE DORMIDAS NO PERIODO * e

@ Dormidas Excluidas de Taxa o

DORMIDAS PARA ALEM DAS 6 NOITES 0

Dormidas ndo Sujeitas a Taxa [}

DORMIDAS DE HOSPEDES ATE 15 ANOS (INCLUSIVE) 0
DORMIDAS DEVIDO A SERVICOS MEDICOS 0
DORMIDAS DE HOSPEDES PORTADORES DE DEFICIENCIA 0

DORMIDAS HOSPEDES DECORRENTE DE EMERGENCIA SOCIAL OU PROTEGAOCIVIL O

@ Outras Regularizagdes 0

DORMIDAS PAGAS POR INTERMEDIARIOS TURISTICOS 0

@ Total de Dormidas para Determinagéo da Taxa 0

<<
indice geral

10.

1.

12.

13.

Taxa
visit Mu[uczlpal
MAlff Turistica

Total de Dormidas no Periodo: Total
das dormidas cobradas no periodo
selecionado. O valor inserido devera
incluir todas as dormidas: excluidas de
taxa, nao sujeitas a taxas e outras

regularizagdes.

Dormidas excluidas da taxa -
identificacao do total de dormidas para
além de 5 noites consecutivas, ou seja, o
n° de hospedes sujeitos a taxa
multiplicado pelo n.° de dormidas para

além das 5 noites.

Dormidas ndo sujeitas a taxa -
identificacdo do ndmero de dormidas
de hdspedes até aos 16 anos, dormidas
devido a servicos médicos, dormidas de
héspedes portadores de deficiéncia e
dormidas por hospedes decorrentes de
emergéncia social ou protecao civil. . As
situacdes elencadas carecem de
apresentagao de comprovativo

aguando da estadia.

Outras Regularizagdes - identificacédo
do numero de dormidas pagas por

intermediarios turisticos.

Total de dormidas para determinagao
da taxa - apuramento é feito de forma

automatica.
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Declaracoes de Autoliquidacao - Preenchimento

APURAMENTO DE TAXA A ENTREGAR

VALOR BRUTO

DORMIDAS EXCLUIDAS DE TAXA
DORMIDAS NAC SUJEITAS A TRXA
OUTRAS REGULARIZAGOES

VALCR A ENTREGAR AC MUNICIFIO
SIMULADOR DO VALOR A DEVOLVER PELO MUNICIPIO
Valor sujto 3 sjustes

COMISSA0 DE INTERMEDIACAO DE COBRANGA
IVA (APLICADO A COMISSAO DE INTERMEDIAGAO DE COBRANGA)

TOTAL DA COMISSAO DE INTERMEDIACAO DE COBRANGA

Aviso

lo formuldrio £ criada uma fatura com ref

iz multinanco que fica disponi vel para pagamento apés 24 horas dteis.
r o pagamento até o prazo limite indicado na fatura. O incumprimento income de juros de mora de acordo com o Art.° § do Regulamento.

000€

000€

000€ @

000€

00€

DD E
DD E @
00D E

_Ormarfl)

,/////

PREENCHIMENTO DE DECLARAGAQ DE AUTOLIQUIDAGAQ

Deseja utilizar o seu rascunho?

Pestana

28-01-2021

“ niko NAO, E APAGAR

<<
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14.

15.

16.

17.

Taxa
visit Mu[uczlpal
MAIA| Turistica

Apuramento de Taxa a Entregar:
Este apuramento é calculado de
forma automatica apos o
preenchimento do N° de dormidas
sujeitas a taxa. .

Simulador do Valor a Devolver
pelo Municipio: A plataforma
apura automaticamente a
Comissdao de Intermediagao de
Cobranga a titulo informativo.
Contudo, o valor esta sujeito a
ajustes.

Selecione a opcgao “Guardar” se
pretender guardar um rascunho da
informacao introduzida sem a
submeter. Posteriormente podera
dar continuidade ao
preenchimento da declaragdo com
base na informacgdo anteriormente
preenchida, uma vez plataforma
ird questionar se pretende utilizar o
rascunho guardado.

Para submeter a declaracao
selecione a opgdo “Submeter”.
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Declaracoes de Autoliquidacao - Consulta de
Histoérico

Taxa
visit Mu[uc.lpal
MAlff Turistica

ESTABELECIMENTOS ~DECLARAGOES DE AUTOLIQUIDAGAOD

é ESTABELECIMEIITOS-'DECLARA@DES DE AUTOUQUID:-‘AC/:O z - ~ ~
17. Apos a submissao da Declaragao de
COMPROVATIVOS DE
COMISSAO DE Q Fittar @ Pesquisa Avangada @ Limpar Pesquisa ) . . . i .
WTERMEDIAGAO O = Eu AVDADE ReGuLARIZADA Autoliguidagao, esta fica disponivel
‘ . . para consulta no Histdrico.
RECUSAS DE
PAGAMENTO
18. No Histérico poderd consultar
todas as Declaragoes de
Autoliquidagdo emitidas e efetuar
as seguintes agoes:
@ 19. Consultar e atualizar o estado da
ESTABELECIMENTOS/DECLARACOES DE AUTOLIQUIDACAO Declaragdo  de  Autoliquidagao
(Pago/ Nao Pago/ Substituida) .
Q Filtrar
N.° DECLARAGAQ PERIODO DATA SUBMISSAO ~ VALOR A ENTREGAR AQ MUNICIPIO (€) ESTADO 20. Consultar 2 Declaracao de
000000142 fevereiro 2019 18-11-2019 4 ® B @ = Autoliquidagéo.
000000141 feversiro 2019 18-11-2019 & @
000000140 autubra 2019 18-11-2019 g e B B = 21. Consultar e descarregar o DUL
000000139 outubro 2019 18-11-2019 o B e (Documento Unico de Liquidagao).
22. Descarregar Fatura.
23. Substituir a Declaragao de
x = @ 3 = € S :
= Autoliquidacgao.
24. Consultar Nota de Crédito (nos
Casos em que ocorra a substituir de
uma Declaracao de Autoliquidacao
ndo paga).
<<
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Declaracoes de Autoliquidacao - Substituicao

—
SUBSTITUIGAD DE DECLARAGCAO DE AUTOLIQUIDACAO @
W} Os valores apresentados numa Substituigio de Declaragio de Autoliquidagio podem ser distintos da declaragio anterior, caso tenham sido efetuadas alteragdes aos valores das taxas a aplicar x

Hitton Diagenal Mar Barcelona

Liquidac&o da Taxa

PERIODO * feversio 2018 =
ISENTO DE IVA NO AMBITO DA SUA ATIVIDADE? * W
Mes termes de n° 2 do Arligo 2.° do Cédigo do Imposto Sobre

Valor Acrescentado (CIVA).

TOTAL DE DORMIDAS NO PERIODO * 80

Dormidas Excluidas de Taxa 1

DORMIDAS PARA ALEM DAS 4 NOITES 1

Dormidas nio Sujeitas a Taxa 1

DORMIDAS DE HOSPEDES ATE 16 ANOS (INCLUSIVE) 1
DORMIDAS DEVIDO A SERVICOS MEDICOS | @

DORMIDAS HOSPEDES PORTADORES DE DEFICIENCIA |0

DORMIDAS HOSPEDES DECORRENTE DE EMERGENCIA $OCIAL OU PROTEGAO CIVIL | @

Outrzs Regularizagies 0

DORMIDAS PAGAS FOR INTERMEDIARIOS TURISTICOS 0

Total de Dormidas para Determinagdo da Taxa 58

APURAMENTO DE TAXA A ENTREGAR

VALOR BRUTO  80.00€
DORMIDAS EXCLUIDAS DE TRXA 1,00
DORMIDAS NAD SUJEITAS A TRXA 1.00€
OUTRAS REGULARIZAGOES  0,00%

VALOR A ENTREGAR AO MUNICIFIO 5BO0DE

SIMULADOR DO VALOR A DEVOLVER PELO MUNICIPIO

Vakor sujsto = sjustes

COMISSAO DE INTERMEDIAGAO DE COBRANGA 1,16
IVA (APLICADO A COMISSAO DE INTERMEDIAGAD DE COBRANGA)  D.Z7T€
TOTAL DA COMISSAC DE INTERMEDIAGAO DE COBRANGA 1,43

do Regulamento E

apés 24 horas.
acordo com o Art.

<<
indice geral
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25. Para substituir uma Declaragao de
Autoliquidagao selecione o icone
assinalado.

26. Altere os dados necessarios.
27. Selecione a opgao “Submeter”.

NOTA: Nos casos em que seja efetuado
um pedido de substituicao de uma
Declaragdo de Autoliquidagdo nao
paga serd gerada automaticamente
uma nova declaragcao e a respetiva
Nota de Crédito. Nos casos em que seja
efetuado um pedido de substituicao de
uma Declaragcdao de Autoliquidagao
paga, serd necessario aguardar a
validagao por parte dos servicos
internos do Municipio, para que uma
nova declaragdo seja gerada.
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é ESTABELECIMENTOS/DECLARAGOES DE AUTOLIQUIDAGAO Na area de Declaracdes de Autoliquidacao a
entidade deve submeter, através do portal,
Pe em i S Campos Q Fitrar @ Pesquisa Avancada @ Limpar Pesquisa
COMPROVATIVOS DE . . ~
coMsshove, 0 —— EMATIVIDADE  REGULARIZADA os comprovativos/faturas da comissdo de
COBRANCA Hotel Mana2 Arentim e Cunha ET + . . ~ . .
- intermediacao recebidos, para posterior
RECUSAS DE Hotel Maria 1 Adaife AL
PAGANENTO Hotel Mria Acentim ¢ Curha o . + o consulta e tratamento por parte dos
servigos internos do municipio. Deste modo,
apods submissao e validagao sera emitida a
6 COMPROVA ) DE COBRANGA ordem de pagamento.

o cany Q Fibar @ Pesqusasvaniata B Livpar Pesqusa
wovo comerovarvo (@4

1.  Para submeter o Comprovativos de

"
) = ‘ Comissao de Intermediacao de
Holel Maria 000000166 31.05.2023 Aprovado 4  DOWNLOAD >
Cobrancga, selecione a opg¢do assinalada.
y 2.  Clique em “Novo Comprovativo”.

NOVO COMPROVATIVO DE COMISSAO DE INTERMEDIAGAO DE COBRANGA ) .
3. Selecione o Estabelecimento

pretendido, indexado & comissao/fatura.
NIF 279933975

ENTIDADE Hotel Maria ) )
4.  Sera apresentada a lista de todas as

ESTABELECIMENTO * | Hotel Maria2 ~
DECLARAGOES *  Periodo Valor de Gomissio de Intermediagio declaragbes pagas, com comprovativo
Declaracfes pagas com comprovativo de comiss@o pendente Janeiro 2023 0.0

0 e de comissao pendentes.
I ]

COMPROVATIVO *

e em apenas a alguns dos periodos

pendentes, remova os periodos a mais.

5. Caso o comprovativo corresponde

6. Introduza o valor da comissao de

intermediacao.
7. Anexe o comprovativo.

8. Selecione Submeter.

<<
indice geral
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9. Apds Submissao sera encaminhado
novamente para a listagem de
Comprovativos submetidos. Neste
momento, serd ainda enviado,
automaticamente, um email de
notificagao, ais servigos internos do

municipio, a confirmar a
e COMPROVATIVOS DE COMISSAO DE INTERMEDIAGAO DE COBRANGA sSu bm iSSéO.

Q Firar @ PesquisaAvancada 8 Limpar Pesquisa

NOVE COMPROVATIVO

10. Nesta area pode descarregar os
comprovativos ja submetidos.

1. Ou ainda, consultar o detalhe
preenchido na submissao do
comprovativo de comissao.

<<
indice geral
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Recusas de Pagamento

£ ESTABELECIMENTOS/DECLARAGOES DE AUTOLIQUIDAGAO

COMPROVATIVOS DE
COMISSAQ DE

INTERMEDIACAD DE

COBRANCA Hotel Maria2 Arentim e Cunha
Hotel Maria 1 Adaife

RECUSAS DE

PAGAMENTO Hotel Maria Arentim e Cunha

Pe tod: pos Q Filtrar @, Pesquisa Avancada

8 Limpar Pesquisa

+ |+ o+
(5]

(S G]

RECUSAS DE PAGAMENTO NOS MEUS ESTABELECIMENTOS

<

REGISTAR RECUSA DE

Q Filtrar

PAGAMENTO STABELECIMENTO NOME
Hotel Maria 1 Anténio Manuel
Hotel Mania 1 Antonio Manuel 2
Hotel Maria2 Anténio Manuel
Hotel Maria
Hotel Maria 23423

DATA DE SUBN
30-06-2023 16.02
28-06-2023 2029

27-06-2023 1926

06-06-2023 10:16

v

06-06-2023 10.15

CRIAR RECUSA DE PAGAMENTO
Preencha o miimo e campas poasiveis

ENTIDADE  Hotel Mana
ESTABELECIMENTO * | Selecione um estabelecimento
DATA DE SUBMISSAO  16-10-2023
DATA DE ENTRADA DO HOSPEDE(S) *
DATA DE $AIDA DO HOSPEDE(S) *
NUMEROQ DORMIDAS ~
NOME *
NIF *
MORADA
EMAIL
CONTRACTO TELEFONICO
VALOR *

JUSTIFICAGAG *

<<
indice geral
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Na area de Declaragoes de

Autoliquidagdo a entidade pode
submeter informacao de recusas de
pagamento da taxa turistica, por parte
dos hospedes, de forma a que o
municipio tenha conhecimento do

ocorrido.

1. Para submeter uma recusa de

pagamento selecione a opgao

assinalada.

2. Clique em “Registar Recusa de
Pagamento”.

3. Preencha o maximo de campos
possiveis do formulario
apresentado. Alguns dos campos

sdo de preenchimento obrigatério.
4. No final, clique em submeter.

5. Apos Submissao sera encaminhado
novamente para a listagem de
recusas de pagamento e o

municipio passa a ter

conhecimento da recusa. Nesta
drea pode consultar o detalhe
preenchido para cada uma das

recusas.
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O Portal disponibiliza um area para

emissdo de guias de recebimento.

Guia de Recebimento

Estas guias podem ser entregues aos
> hospedes como comprovativo da

rececao do valor da taxa, por parte da

< GUIAS DE RECEBIMENTO PARA ENTIDADES entidade.

Q Filtrar @ PesquisaAvangada @ Limpar Pesquisa

NOVAGUIADE W
RECEBIMENTO

Esta funcionalidade permite ainda que
as entidades em regime de

Oliveira

Mai 3,00 Ativo »
264810805

Hotel Maria 1

- Maria Ovea e me s contabilidade nao organizada
Hotel Maria 1 ;‘i - 30-06-2023 0,00 Ativo +> ConSIga m Seg rega r O Va | Or d a taxa
I s Onvera B v e s turistica, do valor do pagamento.
Hotel Maria L’: 28-06-2023 Anulado Y . . .

e Ao criar estas guias, o formulario da
Hotel Maria e 28-06.2023 Anulado » M . . . “ .

- . Declaragcao de Autoliquidagdao” vai

Hotel Maria 1 Pedro Teste NomeDoleio Fina 20-06-2023 Ativa >

123451234

contemplar, automaticamente, por

periodo, os valores introduzidos,
agilizando o processo de submissao da
sua submissado.

Para produzir uma guia de
recebimento:

1.  Clique sobre o icone “Declaragcdes
de Autoliquidacao”,

2. Selecione “Nova Guia de
Recebimento”.
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Guias de Recebimento

3. Comece por selecionar o
estabelecimento ao qual pretende
indexar a guia.

GUIA DE RECEBIMENTO 4. Introduza os dados informativos do

cliente. Os trés primeiros campos

e ESTABELECIMENTO * | Hotel Maria e = 9 . 2.8
sdo de preenchimento obrigatdrio.

Dados do hospede

NOME = 5. Introduza, nos dados da dormida, o

NIF - “N° da fatura/recibo do alojamento,
PAis * N sobre o qual sera aplicada a taxa.
° cODIGO POSTAL
—
EMAIL
OBSERVAGOES

Dados da dormida

e N° DA FATURA/RECIEO DO ALOJAMENTO *

<< <
indice geral  indice capitulo
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6. Leicom atencdao a mensagem de alerta.
GCaranta que os dados introduzidos
pertencem exclusivamente ao periodo

gue ira selecionar.

Identificagdo de total de dormidas e de isengéo
7. Caso necessite de identificar estadias

‘Atencio. garanta que os dados infroduzidos pertencem exclusivamente ao periedo selecionade. G
Caso necessite de identificar estadias de periodos distintos, selecione a opgdo “Adicionar” para preencher dados referentes a outros periodos.
,_ Q de periodos distintos, selecione a opg¢ao
TOTAL DE DORMIDAS NO PERIODG = [0 Adicionar”, para preencher os dados
CAMPOS DE IDENTIFIGAGAO DE DORMIDAS E DE ISENGAO  Dormidas Excluidas de Taxa referentes a outros periodos.
Dormidas para além das 6 noites 0
Dormidas néo Sujeitas a Taxa Nota: Por exemplo, uma guia deve
e — Dormidas de héspedes até 15 anos (inclusive) 0 Contemplar mais de que um perfodo
Dormidas devido a servigos médicos 0 a
Dormidas de hospedes portadores de deficiéncia 0 quando a eStadIa do hospede Contemplou
Dormidas hospedes decorrente de emergéncia social ou protegio civil 0 dias de dois meses distintos (SmeiSSéO de
O Regularizagt ~
e et declaracdo mensalmente) ou quando a
Dormidas pagas por intermediarios turisticos 0

estadia do hospede contemplou dias de dois
trimestres distintos (submissao de

declaragcao mensalmente).
APURAMENTO DA TAXA — VALOR A PAGAR

Valor Bruto 0,00€ 8. Caso, por lapso, adicione um periodo

Dormidas Excluidas de Taxa 000&
Dormidas ndo Sujeitas aTaxa  0,00€ @ gue nao € necessario, pode sempre
Qutras Regularizagées 0,00€

Valor final a pagar 0,00€ @

9. Preencha a informacéo sobre o periodo,

elimina-lo através da opcao “Remover”.

o n° total de dormidas e as isengdes

verificadas.

10. O sistema vai efetuando o calculo do
apuramento da taxa que o hospede ira

ter de pagar.

1. No final, clique em Submeter.

<<
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i R Gt Recetimeno egisiada com
Identificagao de total de dormidas e de isengdo

sanch garants que 23 daos FROAEDS ariencem SiCusNamENe 5 PSS YAETIN55s
Cass necessite e osntar cstadias o perioos Bstitos, sesecisns 3 0pcda ABESNII PIra prEsRcher G35s rErEnIes 3 oS perlsass

PERIODO *  outubro 2023

TOTAL DE DORMIDAS NO PERIODO * 10 '|2 ApéS Submeter, su rge uma

CAMPOS DE IDENTIFICAGAO DE DORMIDAS E DE ISENGAD  Durmidas Excluidas de Taxa

Dormidss para alé das § aoiles.

mensagem de registo efetuado

COM suUcCessO.

Dormidas de hdspedas até 15 anos (Inchusive)

Dermidas devido a servigos médicos 0
Darmidas de hdspedes portaores de deficiéncia 0 .|3

Junto ao detalhe introduzido, o

Dosmisdas haspedes decormants de emergincia social ou protegao civil 0

estabelecimento pode aceder ao

Dormidss pagas por Intemmenirios tristicos

documento da guia produzida,
através da opcao assinalada.

APURAMENTO DA TAXA - VALOR A PAGAR

s 14. Este  documento  pode  ser
e — @ @ @ transferido no formato PDF, para
[ o | oo | k| posterior impressao, ou enviado por

@ J email. O envio por email s6 sera

possivel caso a entidade tenha

) : fornecido o seu endereco de email.
Guia de Recebimento

Original
15. Caso a guia produzida tenha algum
Nimero Data de emisséo .
000000120 16-10-2025 16:09 erro, pode ser anulada, através da
NIF do Cliente Nome do Cliente Opgao apresentada'
264610806 Candido

16. Caso pretenda voltar a lista de
todas as guias emitidas, selecione

[ 7
el
1,50

Taxa Turistica & 12,00
Taxa Turistica (Isencdes) 2 0 0

Valor a Pagar: 12,00 €

Total por extenso: Doze euros
Observagdes

Qualguer divida e esclarecimente contactar o Municipio de Braga.
Dados ufilizados apenas para fins estatisticos.

<<
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Guias de Recebimento

< GUIAS DE RECEBIMENTO PARA ENTIDADES

18 Q Fitrar @ PesquisaAvancada B Limpar Pesquisa
INOVA GUIA DE
RECEBIMENTO HOSPEDE
veira

Hotel Maria 1 100 Ativo
Hotel Maria e 0-06-2023 300 Atvo
Hotel Maria 1 - 30-06-202: 000 Atve
Holel Maria 2023 300 Anulad
Hotel Maria 28.06-2023 Anulado
Hotel Maria . s 28.06-2023 Anulade
Hotel Maria 1 ; -1::1915[6 NomeDoMeio Final 20-06-2023 Ativo

indice geral

17.

18.

Taxa
visit Mu[uczlpal
MAlff Turistica

Na listagemm das guias de
recebimento emitidas, é possivel
aceder ao detalhe de cada uma das

guias.

E pesquisar por qualquer guia que
se pretenda consultar em

especifico.
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Mais informacoes:

22 944 47 32

taxaturistica@cm-maia.pt
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